
LIVRET D’ACCUEIL

Espace Neptune 

Quai Virgile Allari

Assistance 
En cas de problème technique : 

- Du lundi au vendredi de 9h à 16h contact 
service régie des salles au 06 27 19 13 75 
- Le week-end et en semaine après 16h 
contactez la police municipale, régulatrice de 
l’astreinte technique au 04 93 76 06 46



LES INTERDITS
• Scotchs au mur ou sur les vitres ou au sol

• Punaises ou clous au mur ou sur le mobilier

• Laisser la lumière allumée la nuit

• Laisser du matériel dehors toute la nuit

• Quitter les lieux sans s’assurer du bon verrouillage des accès

• Restituer une salle avec des poubelles non-vidées

Le mobilier mis à votre disposition doit être restitué et rangé au même endroit que lors de 
votre prise de possession de la salle. 

Espace Neptune 

En cas de non-respect constaté par les services la municipalité 

procédera à une  retenue sur caution

- Règlement  simplifié -



Salle Neptune –Stationnement

(sur demande uniquement et sous 
réserve d’acceptation)

Auquel cas, pensez à bien présenter l’arrêté de 

stationnement qui vous a été transmis, face 

visible dans votre véhicule 

Voici comment vous y rendre :

PLACE DU CENTENAIRE 06230 SAINT-JEAN-

CAP-
FERRAT https://share.google/BJOQO1GU

gvF50ujdI

Direction le casino Shopping de la place du 

centenaire.

Puis vous emprunterez le passage souterrain 

à gauche après le casino comme indiqué sur 

l'image 

Un véhicule est garé sur votre emplacement réservé ?
contactez la police municipale, au 04 93 76 06 46

https://share.google/BJOQO1GUgvF50ujdI
https://share.google/BJOQO1GUgvF50ujdI


Salle Neptune –

Livraison de matériel

Pour la livraison de vos œuvres ou matériel (VL

uniquement, sauf autorisation exceptionnelle),

vous pourrez emprunter le quai Virgile Allari, en

passant par la barrière de la capitainerie (voir

plan)

Il est impératif de demander une autorisation

de passage au moins une semaine à l’avance.

Contact : 04 93 76 45 45

jean-marc.berard@nicecotedazur.org

sandra.zamperini@nicecotedazur.org

gregory.malignaggi@nicecotedazur.org

Les passages ne peuvent être effectués (sauf

autorisation exceptionnelle) qu’entre :

8h et 10h le matin

+ en basse saison entre 15h et 17h l’après-midi

Pour repartir, prière de faire demi-tour et de

repasser devant la barrière de la capitainerie.

Barrière 
Capitainerie 

Espace 

NEPTUNE

mailto:jean-marc.berard@nicecotedazur.org
mailto:jean-marc.berard@nicecotedazur.org
mailto:jean-marc.berard@nicecotedazur.org
mailto:jean-marc.berard@nicecotedazur.org
mailto:jean-marc.berard@nicecotedazur.org
mailto:jean-marc.berard@nicecotedazur.org
mailto:jean-marc.berard@nicecotedazur.org


Salle Neptune  –

Ouverture/Fermeture de la salle

Le badge

Le cylindre

Présenter votre badge sur la face avant du cylindre pendant 2 
secondes : 

la LED devient verte, vous avez donc le contrôle sur le cylindre pour 

environ 5 secondes

- en tournant à gauche vous déverrouillez
- en tournant vers la droite vous verrouillez.

Au bout des 5 secondes : le cylindre tourne maintenant dans le vide 
il n’est plus opérationnel jusqu’au prochain badgeage 

Lorsque vous quitterez la salle, effectuez un badgeage pour 
prendre le contrôle, puis verrouillez la porte en tournant vers la 
droite jusqu’à la butée. 

Vérifiez que la porte est bien fermée

Si vous rencontrez un problème le soir après 17h, vous pouvez appeler l’astreinte 
technique via le numéro de téléphone de la police municipale : 
04 93 76 06 46 

Tutoriel



Salle Neptune –

Alarme

Veuillez vérifier la bonne fermeture de la salle en quittant les lieux

L’alarme doit être mise en service après votre départ,

Pour cela veuillez fermer les portes et baies vitrées donnant sur

l’extérieur puis présenter le badge noir qui vous a été attribué

sur la partie basse du boitier (pendant 3 secondes).

Vous pourrez alors lire l’inscription suivante : MES TOT PART.

Vous avez une temporisation nécessaire pour quitter les lieux.

Pour mettre l’alarme hors service lors de votre arrivée dans la

salle il vous suffit d’effectuer la même opération. Vous pourrez

alors lire : SYST HORS SERVICE

NB : L’alarme sera systématiquement activée par les services

techniques de la ville :

Après 15h30 + Les jours fériés + les week-ends. Soyez donc

vigilants à chaque fois que vous prenez possession de la salle.

NB : si l’alarme se met à sonner à cause d’une mauvaise

manipulation : appelez la police municipale au 04 93 76 06 46



Nom du réseau : NEPTUNE

Code WIFI : 0493765100

Salle Neptune -

Code WIFI – Espace bar –
Echelle

Placards avec penderie – Frigo – Evier
De la vaisselle est disponible pour les exposants
(assiettes et verres, il est impératif de restituer
l’ensemble de ce matériel en parfait état de propreté,
et rangé)

Escabeau avec plateforme sécurisée à votre
disposition : nous recommandons l’utilisation des
stabilisateurs télescopiques pour toute utilisation.



Salle Neptune –
Coffret gestion des 
éclairages 

Veuillez vérifier que toutes les lumières sont éteintes lorsque vous quittez les lieux

Allumage les projecteurs orientables

Allumage et Gestion intensité des éclairages au plafond

Contrôle des prises 
d’alimentation 
d’avant-scène (x3)

Allumage et Gestion intensité des 
éclairages au plafond



Salle Neptune –

Gestion des 
poubelles

Aucune poubelle ou bouteille lors de la restitution de la salle

Votre badge vous permet 

d’accéder au local poubelles de 

la place du centenaire. 

Merci de vider les poubelles 

autant que nécessaire. 

En cas de déchets (bouteilles, sacs 

poubelles, ou autre) le service 

d’entretien fera remonter 

l’information et la caution de 

ménage pourra être retenue.



Entretien de la salle

Restitution des clefs/badges 

A l’accueil de la mairie 

pendant les horaires 

d’ouverture ou en les déposant 

dans la boîte aux lettres prévue 

à cet effet, à l’entrée du 
parking de la mairie 

Un nécessaire de ménage est à votre entière 

disposition afin de garantir la bonne tenue 

de votre espace pour vos visiteurs. 

Le service d’entretien passe très 

régulièrement pour assurer un service 

récurrent. Néanmoins il appartient au 

preneur de la salle de s’assurer (surtout après 

un vernissage/réception) à ce que tout soit 

en ordre en vue du service du matin 

(7 h du matin). En cas de mauvaise tenue de 

votre salle, le service entretien procèdera au 

nettoyage/enlèvement des poubelles, ce qui 

entraînera des retenues sur votre caution
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